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 قرار داده شده است.   راحتی طراحی ی جداول فقط براخطوط  .1

   شود. نوشتهجدول مستقل   کیهر سوال در   .2

   از جداول پاک نشود.  یسلول  ا یدقت شود که سطر  .3

مشخص شده است(    یبا ستاره آب   ری )در تصو  جدول دوم ی سلول خال  ن یدو جدول به هم حتما در اول دن ی در صورت چسب .4

   کنید کیکل

   

-table toolsاز تب   و layout split table   که جداول از هم جدا شوند.  دی را انتخاب کن 

 

   نوشته شود. نام آزمون مرتبط  ، سطر اولدر  .5
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اول جداول    ی و در سطرها  ی از اشتباه متن سطر اول را کپ  ی ریجلوگ  ی براسطر اول باید در تمام جداول تکمیل شود.   .6

 این نامی است که  برای سوالات یکسان باید دقیقا یکی باشد.  . دی نمائ paste یبعد

 . باشدی سوالات تراز م  ی علامت * در گوشه سمت راست جدول به معن .7

از این سوالات تعدادی سوال به    . درصد سوال بیشتری طرح کنید که به عنوان مخزن سوالات باشد  40یا    30توانید  می .8

 صورت رندوم برای هر دانشجو نمایش داده شود. فقط باید درجه سختی سوالات یکی باشد. 

  د ی. دقت شود شماره سوال را پاک نکنشودی سوالات در نظر گرفته م   ز یآنال یها به عنوان مرجع برانه یشماره سوال و گز .9

 . د(-ج-ب -)الف ی ( بجا4-3-2-1) باشدها حتما به صورت عدد نه یو شماره گز 

 در فایل پاسخنامه فقط از اعداد استفاده نمائید.   .10

 .ستیتعداد جدول در هر صفحه مهم ن  .11

 . ستیبودن متن سوال مهم ن  ادیز  لی ارتفاع جدول بدل شیافزا .12

جدول  .13 راحت   ی هاتعداد  جهت  صرفا  شده  کم    ی درج  در صورت  و  بوده  ورود    ی مشکل جداول  شدن    اد یزیا  کار  در 

 شده است.  لی تکم یبه تعداد جدول ها  ی. تعداد سوالات وروددی آی نم ش یسوالات پ

 باشد. ی م  یاریورود اطلاعات منبع اخت .14

 نداشته باشد.  شی در شکل نما ی رییوارد شوند تا تغ ن یبه صورت لات یا اعشاری یبهتر است اعداد کسر  .15

برا .16 فلش    ش ینما   ی حتما  ورد    یاشکال   ای فرمول،  از  کن  د،یکنی م   insertکه  استفاده  آن  عکس  چراکه  دیاز   ،

   jpgپسوند عکس های ورودی حتما    شود.ی شوند و سوال نامفهوم می وارد نم   فرادید فرمول و فلش ها در    یهاشکل 

 باشد. 

است( به هیچ وجه  ی مثل  )موارد الف و ب(  یا )ج و د صحیح یهاها از گزینه چیدمان گزینه   تصادفی شدنبه دلیل   .17

 استفاده نکنید و در صورت نیاز عنوان گزینه ها نوشته شود. 

 


